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Nowa Sarzyna, dn. 18.03.2014 r.

Dyrektor
Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Nowej Sarzynie

ogtasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze — podinspektor

1. Nazwa i adres jednostki:
Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Nowej Sarzynie
ul. tukasiewicza 2

37 —310 Nowa Sarzyna

2. Okreslenie stanowiska urzedniczego:

Podinspektor

3. Wymagania niezbedne:
- obywatelstwo polskie,
- petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

v

- brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

- wyksztatcenie wyisze,
- umiejetnos¢ obstugi komputera,

- nieposzlakowana opinia.

4. Wymagania dodatkowe:

- zZnajomos¢ przepisow z zakresu ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, ustawy z
dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego, ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. 0
dodatkach mieszkaniowych, ustawy z dnia 26 lipca 2013 r. o zmianie ustawy — Prawo energetyczne



oraz niektérych innych ustaw (cze$¢ dotyczgca dodatku energetycznego), ustawy z dnia 7 wrze$nia
1991 r. o systemie oswiaty (cze$¢ dotyczaca pomocy materialnej dla uczniéw),

- posiadanie min. rocznego doswiadczenia zawodowego w administracji publicznej,

- ukonczone studia wyzsze magisterskie na nastepujacych kierunkach: prawo, administracja,
ekonomia, zarzadzanie fub studia podyplomowe w tym zakresie,

- umiejetnos¢ pracy w zespole,

- komunikatywnos¢.

5. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku urzedniczym:
- zadania zwigzane z przyznawaniem dodatkéw mieszkaniowych,

- przygotowywanie decyzji administracyjnych zwigzanych z przyznaniem, odmowg i wstrzymaniem
dodatkow mieszkaniowych,

- sporzgdzanie miesigcznych list i zestawien przyznanych dodatkéw mieszkaniowych,

- sporzadzanie miesiecznych, kwartalnych i rocznych zestawien przyznanych dodatkéw
mieszkaniowych,

- prowadzenie szczegbtowego rejestru ztozonych wnioskéw oraz wydanych decyzji w sprawie
dodatkéw mieszkaniowych,

- przeprowadzanie wywiadu s$rodowiskowego w zakresie uzasadnienia decyzji dotyczgcych
przyznawania dodatkéw mieszkaniowych,

- sporzgdzanie wykazu zaangazowania wydatkéw na dodatki mieszkaniowe do ksiegowosci,
- sporzadzanie sprawozdan dotyczacych dodatkéw mieszkaniowych,
- wydawanie zaswiadczen dotyczacych dodatku mieszkaniowego,

- zadania zwigzane z przyznawaniem dodatkow energetycznych.

6. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

- praca administracyjno — biurowa w siedzibie Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Nowej Sarzynie,

- praca z monitorem ekranowym,

- obstuga urzadzen biurowych.



7. Dodatkowe informacje:

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oso6b
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wynosit co najmniej 6%.

8. Wymagane dokumenty
- list motywacyjny,
- zyciorys (CV),

- kserokopie $wiadectw pracy, a jesli osoba jest zatrudniona réwniez zaswiadczenie potwierdzajace
zatrudnienie,

- kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie,
- kserokopie zaswiadczer o ukoriczonych kursach, szkoleniach,
- oryginat kwestionariusza osobowego,

- oéwiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo écigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,

- oéwiadczenie wyrazajace zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych dla potrzeb rekrutacji
— zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych,

- oéwiadczenie o rodzaju i okresie wykonywanej dziatalnosci gospodarczej,
- oéwiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

- o$wiadczenie kandydata, ze cieszy sie nieposzlakowang opinia.

9. Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 28.03.2014 r. do godziny 15.30 osobiscie w Miejsko —
Gminnym Oérodku Pomocy Spotecznej w Nowej Sarzynie ul. tukasiewicza 2 pokoj nr 13 lub droga
pocztowa na adres: Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Nowej Sarzynie, ul.
tukasiewicza 2, 37 — 310 Nowa Sarzyna (decyduje data wptywu do MGOPS).

Dokumenty nalezy ztozyé w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,Konkurs na stanowisko podinspektora
w Miejsko — Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Nowej Sarzynie”.

Aplikacje, ktére wptyng do Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Nowej Sarzynie po
wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru umieszczona bedzie
na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej www.bip.nowasarzyna.eu, na stronie

internetowej MGOPS w Nowej Sarzynie www.mgops.nowasarzyna.eu oraz na tablicy informacyjnej
Miejsko — Gminnego osrodka Pomocy Spotecznej w Nowej Sarzynie.



Dodatkowe informacje o naborze kandydatéw udziela Pani Joanna Misiak — Krawczyk — kierownik
sekcji organizacyjno —administracyjnej tel. 177178169.




